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Ez a kézikönyv ismerteti, hogy miként lehet felhasználni azt a webes 
alkalmazást, amelyet a SIAD a csoport vállalatainak minden alkalmazottja 
rendelkezésére bocsátott a szervezetben felmerült feltételezett helytelen 
viselkedés és illegális tevékenységek jelentésére, és/vagy az ilyen aggályok 
felvetésére.
A “Comunica Whistleblowing” webes alkalmazás segítségével az 
alkalmazottak beilleszthetnek jelentéseket, többek között az uniós jog, 
az alkalmazandó helyi jogszabályok és az etikai kódex rendelkezéseinek 
betartásával, amelyek a Vállalat által alkalmazott szervezeti, irányítási és 
ellenőrzési modell szerves részét képezik.
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Home
Nyissa meg a “Comunica Whistleblowing” webes alkalmazást a SIAD 
Csoport webhelyének erre szolgáló oldalán keresztül:
https://www.thesiadgroup.com/siad-whistleblowing

Kattintson a “send your report” linkre a webes alkalmazásba való belépéshez.
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Hozzáférés a már regisztrált felhasználók számára
A bejelentkezéshez kért token a “SIADWB“, amely automatikusan megjele-
nik az űrlapon.
Adja meg a felhasználónevét és jelszavát, és kattintson a “Login” gombra a 
rendszerbe való belépéshez.

Hozzáférés a még nem regisztrált felhasználók számára

Kattintson a “registration form” opcióra a regisztráció elvégzéséhez és a fiók 
létrehozásához. 
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Miután rákattintott a “registration form” opcióra, belép arra az oldalra, ahol 
ki kell töltenie a fiókja létrehozásához szükséges űrlapot. 

Először bizonyosodjon meg arról, hogy rendelkezik aktív e-maillel. Ez 
szükséges a regisztráció elvégzéséhez. 

A regisztrációs űrlap kitöltése
1. Adja meg felhasználónevét (használjon nagybetűket, kisbetűket, számokat);
2. Hozzon létre egy jelszót a password mezőben
3. Hozza létre személyes jelszavát (nagybetűk, kisbetűk és számok 

kombinációja), és írja be ismét a megerősítéshez;
(Szüksége lesz a felhasználónévre és a jelszóra a rendszerbe való belépéshez a regisztráció 

befejezése után)

4. Adja meg utónevét és vezetéknevét;
5. Adja meg e-mail címét;
6. Adja meg a tokent: “SIADWB”
7. A befejezéshez írja be a jobbra lent található biztonsági kódot, majd 

kattintson a következő gombra: “Register”
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Miután rákattintott a “Register” gombra, a rendszer elküld egy megerősítési 
linket az Ön által megadott e-mail címre, rá kell kattintania erre a fiók 
aktiválásához, az e-mailben megtalálja a fiók adatait. A megerősítés után be 
lehet lépni a rendszerbe.

A “Username” és/vagy a “password” elfelejtése esetén, könnyedén helyre 
tudja állítani azokat a “Recover your account details” opcióra kattintva.

Az e-mail címére megkapja a fiók adatait. 
Adja meg a “SIADWB” tokent;
Adja meg a regisztráció során használt felhasználónevét vagy e-mail címét; 
Adja meg a jobbra lent található biztonsági kódot; 
Kattintson a “Recover” gombra

A fiók adatainak helyreállítása
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A jelentés indítása

Példa: Jelentéskeresés képernyőképe 

A bejelentkezés után két lehetősége van: 
• Ha az “Insert Report” opcióra kattint, bevihet egy új jelentést (a 

jelen útmutatót követve további lépéseket talál a jelentés bevitelére 
vonatkozóan);

• Ha a “Go to your Reports” opcióra kattint, az Ön által már bevitt valamennyi 
jelentést tartalmazó oldalra jut (ez a funkció hasznos, hogy ellenőrizze az 
összes bevitt jelentés státuszát: például: dátum, jelentés elküldve - átvétel 
- jelentés lezárva)
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1 Előzetes információk
Miután az “Insert Report” opcióra kattintott, elkezdheti a jelentés írását; itt 
meg kell adnia az előzetes információkat:
• A SIAD Csoport vállalata, ahol dolgozik;
• A SIAD Csoport vállalata, amelyről a jelentés szól;
• Az ország, ahol a feltételezett szabálysértés megtörtént;
• Az érintett részleg (ha nem talál megfelelő részlegnevet, írja le alulra)
Az előzetes információk kitöltése után kattintson a “Continue” gombra
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2 A jelentés kitöltése
Az előzetes információk utáni lépés a jelentés számára hasznos események 
részletes leírása:
• Kik az érintett személyek;
• A jelentett események helye és dátuma;
• Miért nem megfelelőek az események/viselkedések;
• A jelentés számára hasznos dokumentumok;
• Hogyan lehet ezeket a hasznos dokumentumokat hasznosítani;
• Az események leírása
Az összes kért információ kitöltése után kattintson a “Continue” gombra
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3
Ez az utolsó lépés a jelentés elküldéséhez: válaszoljon a kérdésre.

A kérdésre való válaszolás után továbbléphet a “Continue” gombra kattintva

Végső információk
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4 Dokumentum előnézete
Mielőtt elküldené a jelentést, megtekintheti a dokumentum előnézetét, így 
ellenőrizni tudja az összes feltüntetett adatot és információt.
Ha módosítania kell valamilyen információt, kattintson a “Back” gombra, 
hogy visszalépjen az előző lépésre. Az összes adat leellenőrzése után 
kattintson a “Send” gombra, és a jelentés elküldésre kerül.

Legyen körültekintő: A “Send” gombra kattintva a jelentés elküldésre kerül a 
vállalat illetékes vezetőjének, és többé már nem lesz lehetősége arra, hogy a 
megadott adatokat módosítsa, vagy az elküldött jelentést leállítsa.
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5 Értesítés küldése
A jelentés elküldése után egy visszaigazoló üzenetet fog kapni a rendszertől. 
Innen beléphet a weboldalra, hogy megtekintse az elküldött jelentéseket 
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