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Il presente manuale descrive le modalità di utilizzo e le funzionalità dell’applicativo 

informatico che SIAD ha messo a disposizione di tutti i Dipendenti delle Società 

del Gruppo per segnalare eventuali illeciti o irregolarità sul luogo di lavoro. 

Tramite l’applicativo informatico “Comunica Whistleblowing” i dipendenti 

possono effettuare segnalazioni ai sensi della Legge 179/2017 recante 

“Disposizioni per la tutela degli autori di segnalazioni di reati o irregolarità di cui 

siano venuti a conoscenza nell’ambito di un rapporto di lavoro pubblico o privato” 

ed in linea con quanto previsto dal Codice Etico parte integrante del Modello di 

organizzazione gestione e controllo adottato dalla Società. 
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Home
Si accede alla piattaforma “Comunica Whistleblowing” attraverso la pagina 

dedicata del sito web del Gruppo SIAD: 
https://www.thesiadgroup.com/siad-whistleblowing

Per accedere alla piattaforma occorre cliccare il link: 

“Accedi alla piattaforma e invia la tua segnalazione”
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Effettua l’accesso inserendo il tuo nome utente e la tua password, clicca su 

“Collegati”. 

Accesso Utente già registrato
Il token richiesto per accedere è: SIADWB è presente in automatico nel modulo.

Accesso Utente non registrato
Per creare il tuo nuovo account clicca su form di registrazione
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Dopo aver cliccato “form di registrazione”, verrai indirizzato alla pagina dove 

devi compilare il modulo per creare il tuo profilo. 

Per prima cosa accertati di avere un indirizzo e-mail. È indispensabile per 

poter portare a termine l’operazione di registrazione.

Compila il modulo di iscrizione
1. Inserisci il tuo nome utente (usando lettere Maiuscole, Minuscole e Numeri); 
2. Crea una password, il sistema ti proporrà una password in automatico. Nel 

caso tu non volessi confermarla clicca su “non usare” per impostare una 
password personale;

3. Scrivi la tua password personalizzata (utilizza una combinazione di lettere 
Maiuscole, Minuscole e Numeri) e riscrivila per confermarla; 

(Nome utente e password, ti serviranno per effettuare l’accesso una volta completata la 

registrazione). 

1. Inserisci il tuo Nome e Cognome; 
2. Inserisci la tua e-mail;
3. Inserisci il Token: SIADWB;
4. Per finire riscrivi il codice di controllo che trovi in basso a destra nella form poi 

clicca su: ”Registra”
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Una volta cliccato il tasto “registra” il sistema invierà all’indirizzo e-mail che hai 

indicato, un link di conferma su cui cliccare per attivare il proprio profilo, nella 

e-mail ricevuta, verranno inoltre indicati i tuoi dati d’accesso scelti durante la 

registrazione. Una volta confermati i riferimenti via mail, è possibile effettuare 

l’accesso tramite la schermata iniziale.

Nel caso tu abbia dimenticato il nome utente e/o la tua password necessari per 

l’accesso, puoi recuperarli facilmente cliccando: “Recupera i tuoi dati”. 

Avrai la possibilità di ricevere alla tua e-mail i dati di accesso.

Inserisci il token: SIADWB;

Inserisci il nome utente o la e-mail usata nella fase di registrazione;

Compila il codice controllo che appare  in basso a destra;

Clicca su: “Recupera”

Recupero dei dati di accesso
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Inizia la segnalazione

Es. Videata ricerca segnalazioni

Una volta fatto l’accesso ti troverai alla schermata principale per le segnalazioni, la 

quale ti permette di effettuare 2 funzioni:

• Cliccando: “Inserisci segnalazione” permette di inserire una nuova segnalazione 

(seguendo questa guida troverai gli step successivi per effettuare la tua 

segnalazione);

• Cliccando: “Vai alle segnalazioni” permette di andare alla pagina di ricerca delle 

segnalazioni, dove troverai l’elenco di tutte le segnalazioni effettuate in precedenza, 

(questa funzione ha lo scopo di verificare lo stato di tutte le segnalazioni effettuate: 

es. data, Id del segnalante, fase; se inviata, chiusa o in lavorazione.)
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1 Informazioni Preliminari
Dopo aver cliccato “Inserisci segnalazione” verrai indirizzato alla pagina 

sottostante, da questo punto puoi iniziare a scrivere la tua segnalazione: qui 

dovrai inserire le informazioni preliminari:

• Azienda Gruppo SIAD in cui lavori;

• Società a cui fa riferimento la segnalazione; 

• Paese in cui è avvenuto l’evento segnalato; 

• Reparto Aziendale di riferimento (in caso il reparto di riferimento della persona 

segnalata non sia sulla lista della selezione, è possibile scrivere nella casella 

inferiore a destra). 

Dopo aver compilato le informazioni preliminari premere il pulsante: “Prosegui”
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2 Compilare la segnalazione
Il passo successivo dopo le informazioni preliminari, è la descrizione dettagliata   

di informazioni utili all’inoltro della segnalazione:

• Chi sono i soggetti coinvolti;

• Luogo e data degli eventi da segnalare;

• Perché la condotta è illecita; (in caso il motivo non sia presente nella lista, 

selezionare la casella ”altro” e descrivere il motivo in “specificare”)

• Documenti utili alla segnalazione; 

• Come recuperare questi ultimi;

• Descrizione dei fatti; (scrivere una breve descrizioni del fatto accaduto).

Finito di scrivere tutte le informazioni utili, selezionare: “Prosegui”
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3
Arrivati all’ultimo step, inserisci la risposta ad un ultima domanda per la 

segnalazione dei fatti.

Risposto alla domanda puoi procede cliccando il tasto: “Prosegui”.

Informazioni finali
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4 Anteprima Segnalazione
Prima di inviare la segnalazione, ti apparirà un riepilogo che ti permetterà di 

verificare i dati inseriti nella segnalazione.

In caso dovessi modificare qualche informazione, premi il tasto: “indietro” per 

tornare allo step precedente.

Una volta verificati i dati premendo il pulsante: “Invia” la segnalazione verrà inviata. 

N.B cliccando sul tasto “INVIA” la segnalazione verrà inoltrata al Responsabile e 

non sarà più possibile modificare i dati inseriti o annullare l’invio della segnalazione.
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5 Notifica Invio
Effettuata la segnalazione, apparirà un’ultima finestra dove ti verrà confermato  

l’invio per la segnalazione.

Da questa videata potrai accedere alla pagina di “ricerca segnalazione”, dove 

potrai vedere le altre segnalazioni effettuate.
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