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Este manual descreve como usar o aplicativo da web que o SIAD 

disponibilizou para todos os funcionários das empresas do Grupo relatarem 

e/ou expressarem preocupações com suspeitas de má conduta e atividades 

ilegais que ocorrem na organização.

Os funcionários podem usar o aplicativo da web “Comunica Whistleblowing” 

para inserir relatórios em conformidade, entre outras, com as disposições 

da legislação da UE, a legislação local aplicável e o Código de Ética, que 

é parte integrante do Modelo de Organização, Gerenciamento e Controle 

adotado pela Empresa.
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Home
Acesse o aplicativo da web “Comunica Whistleblowing” pela página 
dedicada do site do SIAD Group:
https://www.thesiadgroup.com/siad-whistleblowing

Clique no link “send your report” para entrar no aplicativo da web.
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https://www.thesiadgroup.com/siad-whistleblowing
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Acesso para Usuário já registrado
O token necessário para fazer login é “SIADWB” e ele estará presente 
automaticamente no formulário. 

Insira o usuário e a senha e clique em “Login” para entrar no sistema.

Acesso para Usuário não registrado
Clique em “registration form” para fazer o registro e criar sua conta. 
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Depois de clicar em “registration form”, você entrará na página na qual 
terá que preencher o formulário necessário para criar a conta. 

Primeiro certifique-se de ter um e-mail ativo. Ele é necessário para 
concluir o registro.
Preencher o formulário de registro
1. Insira seu nome de usuário (use letras maiúsculas, minúsculas, números);
2. Crie uma password;
3. Crie sua senha pessoal (use uma combinação de letras maiúsculas, 

minúsculas e números) e escreva-a novamente para confirmá-la.
(Você precisará do nome de usuário e da senha para entrar no sistema depois de concluir o registro.)

1. Insira seu nome e seu sobrenome.
2. Insira o seu e-mail.
3. Insira o token: SIADWB
4. Para concluir, escreva o código de segurança encontrado na parte inferior 

direita e, em seguida, clique em: “Register”
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Depois que você clicar em “Register”, o sistema enviará um link de 
confirmação para o endereço de e-mail fornecido. Clique nele para ativar a 
conta. Você encontrará os dados da conta no e-mail. Após a confirmação, 
será possível entrar no sistema.

Caso tenha esquecido o “Username” e/ou a “password”, você poderá 
recuperá-los facilmente clicando em “Recover your account details”

Você poderá receber os dados da conta no seu e-mail. 
Insira o token “SIADWB”.
Insira o nome de usuário ou o e-mail usado no registro. 
Preencha o código de segurança que pode ser visto no canto inferior direito. 
Clique em “Recover”.

Recuperar os dados da conta
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Iniciar o relatório

Exemplo: Captura de tela de busca de relatórios 

Depois de fazer login, você terá duas opções: 
• Clicar em: “Insert Report” você pode inserir um novo relatório (seguindo 

este guia, você encontrará mais etapas para inserir o relatório);
• Clicar em: “Go to your Reports” você pode ir para a página com todos 

os relatórios que já inseriu (essa função é útil para confirmar o status 
de todos os relatórios inseridos; por exemplo: data, relatório enviado, 
assumindo o controle, relatório encerrado).
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1 Informações preliminares
Depois de clicar em “Insert Report”, você poderá começar a escrever o 
relatório; aqui é necessário inserir as informações preliminares:
• Empresa do SIAD Group na qual você trabalha;
• Empresa do SIAD Group à qual o relatório está relacionado;
• País onde ocorreu a suspeita de violação;
• Departamento envolvido (se você não achar um nome de departamento 

adequado, escreva-o na parte inferior).
Depois de preencher as informações preliminares, clique em “Continue”.
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2 Preencher o relatório
A etapa após as informações preliminares é a descrição detalhada dos 
eventos úteis para o relatório:
• Quem são as pessoas envolvidas;
• Local e data dos eventos relatados;
• Motivo pelo qual os eventos/comportamentos não estão em conformidade;
• Documentos úteis para o relatório;
• Como recuperar esses documentos úteis;
• Descrição dos eventos;
Depois de preencher todas as informações solicitadas, clique em “Continue”.
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3
Esta é a última etapa para enviar o relatório: responder à pergunta.

Depois de responder à pergunta, você poderá avançar clicando em 
“Continue”.

Informações finais
Vo
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4 Pré-visualização do documento
Antes de enviar o relatório, você verá uma pré-visualização do documento 
para verificar todos os dados e informações inseridos.
Caso precise alterar alguma informação, clique em “Back” para retornar à 
etapa anterior.
Depois de verificar todos os dados, clique em “Send” e o relatório será 
enviado.

Atenção: Quando você clicar em “Send”, o relatório será encaminhado ao 
gerente encarregado e não será mais possível alterar os dados inseridos ou 
parar o envio do relatório.
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5 Enviar notificação
Após o envio do relatório, você receberá uma mensagem de confirmação 
do sistema. A partir daqui, você pode entrar na página da web para ver seus 
relatórios enviados. 
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