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Acest manual prezintă modul de utilizare a aplicației web pe care SIAD a pus-o 
la dispoziția tuturor angajaților companiilor din Grup pentru a raporta și/sau 
a-și exprima îngrijorările cu privire la suspiciunile de conduită neadecvată și 
la activitățile ilegale din organizație.
Folosind aplicația web “Comunica Whistleblowing”, angajații pot înainta 
rapoarte, în conformitate, printre altele, cu dispozițiile legislației UE, ale 
legislației locale aplicabile și cu Codul de Etică, ce este o parte integrantă a 
Modelului de organizare, management și control adoptat de către Companie.
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Pagina inițială
Accesați aplicația web “Comunica Whistleblowing” prin pagina dedicată 
de pe site-ul SIAD Group:
https://www.thesiadgroup.com/siad-whistleblowing

Faceți clic pe linkul “send your report” pentru a intra în aplicația web.
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Acces pentru utilizatorul deja înregistrat
Tokenul necesar pentru a vă autentifica este: “SIADWB” și va fi prezent au-
tomat în formular. the form.  
Introduceți numele de utilizator și parola dvs. și faceți clic pe “Login” pentru 
a intra în sistem

Acces pentru utilizatorul neînregistrat încă
Faceți clic pe “registration form” pentru a vă înregistra și a vă crea contul. 
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După ce faceți clic pe “registration form” veți intra pe pagina pe care va 
trebui să completați formularul necesar pentru a vă crea un cont. 

Mai întâi asigurați-vă că aveți un cont de e-mail activ. Acesta este necesar 
pentru a finaliza înregistrarea. 

Completați formularul de înregistrare
1. Introduceți numele dvs. de utilizator (folosiți litere mari, litere mici, cifre);
2. Creați o parolă
3. Creați-vă parola personală (folosiți o combinație de litere mari, litere mici 

și cifre) și tastați-o din nou pentru a o confirma
(Veți avea nevoie de Numele de utilizator și de parolă pentru a intra în sistem după 

finalizarea înregistrării)

1. Introduceți-vă prenumele și numele;
2. Introduceți e-mailul;
3. Introduceți tokenul: “SIADWB”
4. Pentru a finaliza, introduceți codul de securitate pe care îl găsiți în partea 

din dreapta jos, apoi faceți clic pe: “Register”
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După ce faceți clic pe “Register”, sistemul va trimite un link de confirmare la 
adresa de e-mail pe care ați furnizat-o; trebuie să faceți clic pe acesta pentru 
a vă activa contul; în e-mail veți găsi detaliile contului dvs. După confirmare 
este posibil să intrați în sistem.

În cazul în care v-ați uitat “Username” și/sau “password”, le puteți recupera 
cu ușurință făcând clic pe “Recover your account details”

Puteți primi pe e-mail detaliile contului dvs. 
Introduceți tokenul: “SIADWB“;
Introduceți numele de utilizator sau e-mailul utilizat pentru înregistrare; 
Introduceți codul de securitate pe care îl vedeți în dreapta jos; 
Faceți clic pe “Recover”

Recuperarea datelor contului
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Începerea raportului

Exemplu: Captură ecran căutare rapoarte 

După conectare, veți avea două opțiuni: 
• Dacă faceți clic pe: “Insert Report“, puteți înainta un raport nou (urmând 

acest ghid, veți găsi pași suplimentari pentru a înainta raportul dvs.);
• Dacă faceți clic pe: “Go to your Reports“, puteți accesa pagina cu toate 

rapoartele pe care le-ați înaintat deja (această funcție este utilă pentru a 
verifica starea tuturor rapoartelor înaintate: de exemplu: dată, raport trimis 
- preluare sarcină - raport închis)
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1 Informații preliminare
După ce faceți clic pe “Insert Report” puteți începe să scrieți raportul; aici 
va trebui să introduceți informațiile preliminare:
• Compania SIAD Group în care lucrați;
• Compania SIAD Group despre care este raportul;
• Țara în care a avut loc presupusa încălcare;
• Departamentul implicat (dacă nu găsiți un nume potrivit al departamentului, 

scrieți-l în partea de jos). 
După completarea informațiilor preliminare, faceți clic pe “Continue”
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2 Completarea raportului
Pasul de după completarea informațiilor preliminare este descrierea detaliată 
a evenimentelor utile pentru raport:
• Cine sunt persoanele implicate;
• Locul și data evenimentelor raportate;
• De ce evenimentele/comportamentele respective nu sunt corespunzătoare;
• Documente utile pentru raport;
• Cum pot fi recuperate aceste documente utile;
• Descrierea evenimentelor
După completarea tuturor informațiilor solicitate, faceți clic pe “Continue”
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3
Acesta este ultimul pas pentru trimiterea raportului dvs: răspundeți la întrebare.

După ce răspundeți la întrebare, puteți continua făcând clic pe “Continue”

Informații finale
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4 Previzualizarea documentului
Înainte de a trimite raportul, veți vedea o previzualizare a documentului, astfel 
încât să puteți verifica toate datele și informațiile introduse.
Dacă doriți să modificați unele informații, faceți clic pe “Back” pentru a reveni 
la pasul anterior. După verificarea tuturor datelor, faceți clic pe “Send”, iar 
raportul dvs. va fi trimis.

Atenție: Dacă faceți clic pe “Send”, raportul va fi transmis managerului 
responsabil din cadrul companiei și nu va mai fi posibil să schimbați datele 
introduse sau să opriți trimiterea raportului.
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5 Trimiterea notificării
După trimiterea raportului, veți primi un mesaj de confirmare din partea 
sistemului. De aici puteți accesa pagina web pentru a revedea rapoartele 
trimise de dvs. 
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