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В данной инструкции описано, как пользоваться веб-приложением, 
которое группа компаний SIAD создала для всех своих сотрудников, 
чтобы сообщать о подозреваемых нарушениях и противоправных 
действиях в организации.
С помощью приложения “Comunica Whistleblowing” сотрудники могут, 
наряду с прочим, отправить отчет по комплаенсу в соответствии с 
положениями законодательства ЕС, применимыми местными законами 
и кодексом этики, который является неотъемлемой частью принятой 
компанией «Модели организации, управления и контроля».
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Главная
Перейдите к веб-приложению “Comunica Whistleblowing” через 
специальную страницу веб-сайта группы SIAD:
https://www.thesiadgroup.com/siad-whistleblowing

Нажмите на ссылку “send your report”, чтобы открыть веб-
приложение.
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Вход для уже зарегистрированного пользователя

Требуемый маркер для входа – “SIADWB”, он будет автоматически 
указан в форме. 
Введите свое имя пользователя и пароль, нажмите “Login”, чтобы 
войти в систему.

Вход для пользователя, который еще не зарегистрирован

Нажмите “registration form”, чтобы зарегистрироваться и создать себе 
учетную запись. 
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После нажатия на “registration form” откроется страница с формой, 
которую необходимо заполнить, чтобы создать себе учетную запись. 

Сначала убедитесь, что у вас есть действительный адрес 
электронной почты. Он требуется для регистрации. 

Заполнение формы регистрации
1. Введите свое имя пользователя (используйте заглавные буквы, 

строчные буквы, цифры).
2. Создайте password
3. Создайте свой личный пароль (используйте комбинацию из заглавных 

букв, строчных букв и цифр), напишите его снова для подтверждения.
(Имя пользователя и пароль вам понадобятся для входа в систему после 

завершения регистрации).
1. Введите свое имя и фамилию.
1. Введите свой адрес e-mail.
1. Введите маркер: SIADWB
1. В завершение напишите код безопасности, который находится внизу 

справа, затем нажмите: “Register”
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После нажатия на “Register” система отправит на указанный вами 
адрес e-mail ссылку для подтверждения, которую вам нужно нажать, 
чтобы активировать свою учетную запись, в электронном письме будут 
указаны ваши учетные данные. После подтверждения можно выполнять 
вход в систему.

Если вы забыли свое “Username” и/или “password”, их можно без труда 
восстановить, нажав на “Recover your account details”

Вы сможете получить свои учетные данные на ваш адрес электронной почты. 
Введите маркер “SIADWB”.
Введите имя пользователя или e-mail, которые использовались при 
регистрации. 
Укажите код безопасности, который вы видите внизу справа. 
Нажмите “Recover”

Восстановление учетных данных
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Начать составление отчета

Пример: скриншот поиска отчетов 

AПосле входа в систему у вас будет две возможности: 
• Нажав “Insert Report”, можно ввести новый отчет (ниже в данной 

инструкции подробно описан порядок составления отчета).
• Нажав “Go to your Reports”, можно перейти на страницу со всеми 

отчетами, которые вы уже составили (с помощью этой функции 
можно проверять состояние всех составленных отчетов, например: 
дата, отчет отправлен - принят на рассмотрение - отчет закрыт).
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1 Предварительная информация
Предварительная информация
После нажатия “Insert Report” можно начинать писать свой отчет, 
здесь вам нужно ввести предварительную информацию:
• Компания группы SIAD, в которой вы работаете;
• Компания группы SIAD, которой касается отчет;
• Страна, в которой произошло подозреваемое нарушение;
• Отдел, которого это касается (если вы не найдете соответствующее 

название отдела, напишите его внизу).
После заполнения предварительной информации нажмите “Continue”.
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2 Заполнение отчета
После предварительной информации необходимо подробно описать 
события, которые важны для отчета:
• Кто задействован;
• Место и дата происшествий, о которых сообщается;
• Почему эти события / поступки нарушают нормы и правила;
• Полезные документы для отчета;
• Как получить эти полезные документы;
• Описание произошедшего.
После заполнения всей необходимой информации нажмите “Continue”.
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3
Это последний этап составления отчета: ответьте на вопрос.

После того, как вы ответите на вопрос, вы можете перейти далее, 
нажав “Continue”.

Заключительная информация
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4 Предварительный просмотр документа
Прежде чем отправлять отчет, откроется предварительный просмотр 
документа, чтобы вы смогли проверить все введенные данные и 
сведения. Если вам нужно что-то изменить, нажмите “Back”, чтобы 
вернуться к предыдущему этапу.
После того, как вы проверите все данные, нажмите “Send” и ваш отчет 
будет отправлен.

Обратите внимание: Нажав “Send”, отчет будет отправлен 
компетентному менеджеру компании и больше нельзя будет изменить 
введенные данные или остановить отправку отчета.Ве
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5 Отправка уведомления
После отправки отчета система отправит вам подтверждающее 
сообщение. После этого вы сможете переходить на сайт и проверять 
свои отправленные отчеты. 
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