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Овај приручник описује како се користи веб апликација коју је SIAD 
ставила на располагање свим запосленицма привредних друштава 
Групе у сврху пријављивања и/или упозоравања на сумњиву повреду 
радне дужности и илегалних активности до којих долази у радној 
организацији.
Помоћу веб апликације “Comunica Whistleblowing” запосленици могу 
подносити пријаве у сагласности, између осталог, са законским 
одредбама Eвропске уније, применљивим локалним законодавством 
и Етичким кодексом, који представља интегрални део организавцје, 
управљања и модела контроле које је Друштво усвојило.
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Home
Приступите веб апликацији “Comunica Whistleblowing” кроз наменску 
страницу веб локације SIAD Групе:
https://www.thesiadgroup.com/siad-whistleblowing

Клините на везу “send your report” да бисте ушли у веб апликацију.
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Приступ за већ регистрованог корисника
Обавезни токен за пријављивање је “SIADWB” и аутоматски ће се наћи 
у обрасцу. 
Унесите своје корисничко име и лозинку и кликните на “Login” да бисте 
ушли у систем.

Приступ за корисника који још није регистрован
Кликните на “registration form” да бисте се регистровали и креирали свој 
налог. 
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Након што кликнете на “registration form” ући ћете у страницу на којој 
ћете морати да попуните образац потребан за креирање ваше лозинке. 

Прво се побрините да имате активну адресу е-поште. То је потребно 
да бисте завршили вашу регистрацију. 

Попуните образац за регистрацију
1. Унесите своје корисничко име (употребите велика слова, мала слова, 

бројеве);
2. Направите password
3. Направите своју личну лозинку (употребите комбинацију великих слова, 

малих слова и бројева) и поново је запишите да бисте је потврдили;
(Требаће вам корисничко име и лозинка за улазак у систем након што завршите 
регистрацију)

4. - Унесите своје име и презиме;
5. - Унесите своју адресу е-поште;
6. - Унесите токен: “SIADWB”
7. - Напослетку запишите безбедносни кôд који ћете наћи у доњем 

десном углу, а затим кликните на: "Register"
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Након што кликнете на “Register” систем ће на адресу е-поште коју 
сте навели послати потврдну везу, морате да кликнете на њу да бисте 
активирали свој налог, у поруци е-поште ћете наћи податке о свом 
налогу. Након потврде могуће је ући у систем.

У случају да сте заборавили своје “Username” и/или “password” можете 
их опоравити на једноставан начин ако кликнете на Recover your account 
detailsrecover them clicking on “Recover your account details”

Податке свог налога можете примити на адресу своје е-поште. 
Унесите токен “SIADWB”;
Унесите име или адресу е-поште коришћену за регистрацију; 
Упишите безбедносни кôд који видите у доњем десном углу; 
Кликните на “Recover”

Опоравите детаље свог налога
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Започните са пријавом

Пример: Снимак екрана извештаја о претрази 

Након пријаве на располагању ћете имати две опције: 
• CАко кликнете: “Insert Report” моћи ћете унети нову пријаву (следећи 

упутства из овог водича наћи ћете додатне кораке за унос ваше 
пријаве);

• Ако кликнете: “Go to your Reports” можете ићи на страницу са свим 
пријавама које сте већ унели (ова функција је корисна за проверу 
статуса свих унесених пријава: пример: датум, послата пријава - 
преузимање одговорности - затворена пријава)
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1 Прелиминарне информације
Након што кликнете на “Insert Report” можете почети да пишете своју 
пријаву; овде ћете морати унети прелиминарне информације:
• Привредно друштво SIAD Групе у ком сте запослени;
• Привредно друштво SIAD Групе на које се односи пријава;
• Земља у којој је дошло до прекршаја на који се сумња;
• Укључено одељење (ако не нађете назив одговарајућег одељења, 

запишите га у доњем делу странице)
Након попуњавања прелиминарних информација кликните на 
“Continue”
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2 Попуните своју пријаву
Корак након прелиминарних инфомација је детаљан опис догађаја 
корисних за пријаву:
• Ко су учесници у догађају;
• Место и датум пријављених догађаја;
• Зашто догађаји/понашања нису усаглашени;
• Корисни документи у пријави;
• Како опоравити те корисне документе;
• Опис догађаја
Након уноса свих потребних информација кликните на “Continue”
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3
Ово је задњи корак за подношење ваше пријаве: одговорите на питање.

Након што одговорите на питање можете да наставите тако што ћете 
кликнути на “Continue”

Завршне информације
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4 Преглед документа
Пре него што пошаљете своју пријаву видећете преглед документа тако 
да ћете моћи проверити све унесене податке и информације.
Ако требате проверити неке од информација, кликните на “Back” да 
висте се вратили на претходни корак.
Након што проверите све податке, кликните на “Send” и ваша пријава 
ће бити послата.

Обратите пажњу на следеће: Ако кликнете на “Send” пријава ће се 
проследити одговорном лицу и више неће бити могуће променити 
унесене податке или зауставити послату пријаву.Н

аз
ад

 н
а 

ин
де

кс



13

5 Пошаљите обавештење
Након што проследите пријаву, примићете поруку потврде од система. 
Одавде можете ући у веб страницу и погледати своје прослеђене 
пријаве 
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