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V týchto pokynoch je opísané, ako používať webovú aplikáciu, ktorú SIAD 
sprístupnila všetkým zamestnancom spoločností Skupiny, na oznamovanie 
prípadov a/alebo upozorňovanie na podozrenia z nesprávneho konania a 
protiprávnej činnosti v organizácii.
Pomocou webovej aplikácie “Comunica Whistleblowing” môžu zamestnanci 
posielať oznámenia v súlade, okrem iného, s ustanoveniami práva EÚ, 
príslušnými miestnymi právnymi predpismi a etickým kódexom, ktorý je 
neoddeliteľnou súčasťou modelu organizácie, riadenia a kontroly prijatého 
spoločnosťou.
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Home
Prístup k webovej aplikácii “Comunica Whistleblowing” je možný 
prostredníctvom vyhradenej webovej stránky Skupiny SIAD:
https://www.thesiadgroup.com/siad-whistleblowing

Kliknutím na odkaz “Send your Report” otvoríte webovú aplikáciu.
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Prístup pre už zaregistrovaných používateľov
Požadovaný token na prihlásenie je “SIADWB” a bude uvedený automaticky 
vo formulári. 
Zadajte svoje používateľské meno a heslo a pre vstup do systému kliknite 
na “Login“.

Prístup pre ešte nezaregistrovaných používateľov
Kliknite na “registration form”, aby ste sa zaregistrovali a vytvorili si tak účet.
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Po kliknutí na “registration form” prejdete na stránku, na ktorej budete môcť 
vyplniť formulár potrebný na vytvorenie účtu. 
Najskôr sa uistite, že máte aktívny e-mail. Je to potrebné na dokončenie 
registrácie.

Vyplnenie registračného formulára
1. Zadajte svoje používateľské meno (použite veľké písmená, malé písmená 

a číslice);
2. Vytvorte password;
3. Vytvorte si svoje osobné heslo (použite kombináciu veľkých písmen, 

malých písmen a číslic) a zadajte ho znova, aby ste ho potvrdili;
(Po dokončení registrácie budete potrebovať používateľské meno a heslo na vstup do systému)

1. Zadajte svoje meno a priezvisko;
2. Zadajte svoj e-mail;
3. Zadajte token: “SIADWB”;
4. Nakoniec zadajte bezpečnostný kód, ktorý je uvedený vpravo dole a 

kliknite na: “Register”
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Po kliknutí na tlačidlo “Register” systém odošle na poskytnutú e-mailovú adresu 
potvrdzujúci odkaz. Kliknutím na tento odkaz svoj účet aktivujete. V e-maile 
nájdete údaje svojho účtu. Po potvrdení bude možné vstúpiť do systému

V prípade, že ste zabudli svoje používateľské meno “Username” alebo 
heslo “password”, môžete ich ľahko obnoviť kliknutím na “Recover your 
account details”

Prihlasovacie údaje do účtu budú zaslané na váš e-mail. 
Zadajte token “SIADWB”;
Zadajte používateľské meno alebo e-mail použitý na registráciu; 
Vyplňte bezpečnostný kód, ktorý vidíte vpravo dole; 
Kliknite na “Recover”.

Obnova prihlasovacích údajov do účtu
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Podanie oznámenia

Príklad: Snímka obrazovky s vyhľadávaním oznámení 

Po prihlásení budete mať dve možnosti ako pokračovať: 
• Kliknutím na: “Insert Report” môžete podať nové oznámenie (v týchto 

pokynoch sú uvedené ďalšie kroky na podanie oznámenia);
• Kliknutím na: “Go to your Reports” môžete prejsť na stránku so všetkými 

oznámeniami, ktoré ste už podali (táto funkcia je užitočná na overenie 
stavu všetkých padaných oznámení, ako je napríklad dátum, oznámenie 
odoslané - vybavuje sa - oznámenie uzavreté).
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1 Predbežné informácie
Po kliknutí na “Insert Report” môžete začať písať svoje oznámenie; tu budete 
musieť uviesť nasledujúce predbežné informácie: 
• Spoločnosť Skupiny SIAD, v ktorej pracujete;
• Spoločnosť Skupiny SIAD, ktorej sa oznámenie týka;
• Krajina, v ktorej došlo k podozreniu z porušenia;
• Oddelenie, v ktorom k tomuto podozreniu došlo (ak nenájdete vhodný 

názov oddelenia, napíšte to dole).
Po vyplnení predbežných informácií kliknite na “Continue”.
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2 Vyplnenie oznámenia
Ďalším krokom po uvedení predbežných informácií je podrobný popis 
udalostí dôležitých pre oznámenie:
• Dotknuté osoby;
• Miesto a dátum oznamovaných udalostí;
• Vysvetlenie, prečo udalosti/konanie nie sú v súlade s predpismi;
• Dokumenty užitočné pre oznámenie;
• Ako získať tieto užitočné dokumenty;
• Opis udalostí.
Po vyplnení všetkých požadovaných informácií kliknite na  “Continue”
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3
Toto je posledný krok pri podávaní vášho oznámenia: odpovedzte na otázku.

Po zodpovedaní otázky budete môcť pokračovať kliknutím na “Continue” 

Záverečné informácie
Sp
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4 Náhľad dokumentu
Pred odoslaním oznámenia sa zobrazí náhľad dokumentu, aby ste tak mohli 
skontrolovať všetky uvedené údaje a informácie.
Ak by bolo potrebné zmeniť niektoré informácie, kliknite na “Back” aby ste 
sa vrátili k predchádzajúcemu kroku.
Po skontrolovaní všetkých údajov kliknite na “Send” čím sa vaše oznámenie 
odošle.

Upozorňujeme, že: Kliknutím na “Send” sa oznámenie odošle zodpovednému 
vedúcemu pracovníkovi spoločnosti a už nebude možné zmeniť uvedené 
údaje ani zastaviť odosielanie oznámenia.Sp
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5 Odoslanie upozornenia
Po odoslaní oznámenia obdržíte od nášho systému potvrdzujúcu správu. 
Odtiaľ budete môcť otvoriť webovú stránku a prezrieť si svoje odoslané 
oznámenia. 

Sp
äť

 n
a 

in
de

x


	Home
	Prístup pre už zaregistrovaných používateľov
	Prístup pre ešte nezaregistrovaných používateľov
	Obnova prihlasovacích údajov do účtu
	Podanie oznámenia
	Predbežné informácie
	Vyplnenie oznámenia
	Záverečné informácie
	Náhľad dokumentu
	Odoslanie upozornenia

